Komm auf einen 2eitsprung - DS region 2vickau nzpirert
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mit Kreativitat und Herz Eaegg P

Wir sind der regionale Tourismusverein des Landkreises Z2wickau, der sich leidenschaftlich fiir die
Forderung und Entwicklung des Tourismus in unserer Region einsetzt. Unser 4-kopfiges Team arbeitet
engagiert daran, alle Attraktionen, Veranstaltungen und Angebote des Landkreises zu biindeln und
Besuchern und Einwohnern unvergessliche Erlebnisse zu bieten.

Wir suchen fiir unsere Geschiftsstelle: Mitarbeiter:in (meId) TEAMASSISTENZ

Ort: Waldenburg / im Anbau des schonen Schlosses Waldenburg
Arbeitszeit: Teilzeit oder Vollzeit (30 - 40 Stunden)
Beginn: schnellstmoglich

Aufgaben:
- Unterstilitzung des Marketing-Teams bei administrativen Aufgaben, einschlief3lich der
Verwaltung von Terminen, Korrespondenz und Dokumenten
- Koordination von Meetings und Veranstaltungen, einschlief3lich der Buchung
von Raumlichkeiten und der Organisation von Materialien
- Pflege der Mitgliederdatenbank und Unterstiitzung bei der Mitgliederkommunikation
- Pflege der Veranstaltungsdatenbank
- Unterstilitzung bei der Planung und Umsetzung von Marketing- und Werbeaktivitaten
- allgemeine Biiroorganisation und -verwaltung

Anforderungen:
- abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
- Begeisterung flir den Tourismus und die Region
- Organisationsgeschick und Fahigkeit, mehrere Aufgaben gleichzeitig zu bewaltigen
- Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit
- sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen
- Bereitschaft zur gelegentlichen Teilnahme an Messen und Veranstaltungen
in der Region (auch am Wochenende)
- Flihrerschein und die Bereitschaft unseren Kleinbus zu steuern

Wir bieten:

- eine spannende, abwechslungsreiche Tatigkeit, in der aufregende Themen an der
Tagesordnung sind

- die Moglichkeit, eigene Ideen einzubringen und umzusetzen

- ein angenehmes Arbeitsumfeld in einer inspirierenden Region mit Fortbildungsmoglichkeiten
und Entwicklungsperspektiven

- die Moglichkeit zum gelegentlichen Homeoffice und wenn Homeoffice gerade nicht geht,
flexible Arbeitszeiten und dann ein Biirofenster mit Blick in den wunderschonen
Schlosspark des Schlosses Waldenburg

- Kostenloser Mitarbeiterparkplatz

- Tankgutschein

Wenn Du Teil unseres frohlichen und kreativen Teams
werden mochtest und Lust hast die Region touristisch nach vorn zu bringen, dann freuen wir uns auf Deine

Bewerbung. Bitte sende Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis zum 26.07.2024 an Marika Fischer,
Email: marika.fischer@zeitsprungland.de.
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